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SPIP — Rédiger un article

OBJECTIF :

Créer et publier un article.

DESCRIPTION :

Pour rédiger un article, un administrateur ou un rédacteur peut étre amené a composer directement depuis
I’espace privé ou importer un document support fourni par un collégue ou un éléeve.

Cette fiche indique les procédures a suivre en fonction des cas et précise les possibilités de publication de
documents annexes (fichier, image, son, vidéo).

VOCABULAIRE :

<url> correspond a I'adresse internet du site.

« Vider le cache » : Opération qui consiste a purger le site des pages calculées et ainsi forcer un recalcul.

o @ v W %

Accueil Edition Publication Activité Squelettes | Maintenance onfiguration

%ﬁ: A E R i vider Ie cache

« Recalculer la page » : Opération de recalcul de la page en cache pour prise en compte de la modification
apportée depuis I'espace privé.

DIFFUSION :
Ecoles | EPLE | AMIGO
ANNEXES :

e Fichier test_odt2spip.odt, exemple d’une mise en forme sous LibreOffice-Writer pour importation SPIP.

Rédacteur Approbateur
Eric COUILLARD
REVISIONS
Date Nature de la modification Version
08/02/2019 Brouillon 0.1
11/02/2019 Publication 1.0
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SPIP — Rédiger un article

1. Se connecter a I’espace privé :
Ouvrir le lien : <url>/ecrire
S’identifier avec vos identifiant/mot de passe (administrateur, rédacteur)

2. Accéder a la rubrique de classement :

= 7 4 = #
. v
Accueil Edition Publication Activite Squelettes
| =& H n =
: = Auteurs e
~ Rubriques
_—
2 Articles

Logo standai
Vous positionnez dans la rubrique qui contiendra l'article.

3. Création de I'article :
3.1.Depuis un libre-document externe :

SO

Maintenance Configuration

E Dans certains cas (travail hors ligne, publication d’articles écrits par des éleves,

Tl
Créer un article a partir

d’un fichier ODT

soumission d’articles par des rédacteurs sans qu’il soit besoin de leur accorder un

acces a I'espace privé...) il pourra étre commode d’utiliser I'import d’'un document

Choisir un fichier | Aucun fichier ©
Openoffice ou LibreOffice).

Attacher le fichier &
I'article 7

Images attachées en mode :

* images L . .
d télécharger depuis votre ordinateur.
oCuments

yalicler Cette fonctionnalité gere la majorité des raccourcis
typographiques, détecte les différents niveaux de
titre et fait I'intégration des images automatiquement a condition qu’elles

soient au format jpg, png ou gif.
Plus de précisions :

e |l est nécessaire d’utiliser les styles pour définir les titres dans le
fichier LibreOffice pour qu’ils soient repris au format « Intertitres » de
SPIP.

e Les images intégrées dans le fichier d’origine sont récupérées a
condition qu’elles aient été insérées en utilisant les fonctions

ODT (format de fichier créé avec le traitement de texte de la suite bureautique

Dans la page de gestion d’'une rubrique vous trouverez une boite de dialogue
« Créer un article a partir d’'un fichier ODT » qui permet de choisir le fichier a

[ sans nom 1 - LoV

Eichier Egltmn Affichage  Insertion  Format Tableau |

‘E-Ba-HE ME@

[=] |ariai

Effacer le formatage
Style par défaur

Corps de texte

Quotations

Titre principal
Sous-titre

Titre 1

Titre 2

Titre 3

Plus de styles..,

-+

[=] 2 [-]
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SPIP — Rédiger un article

d’insertion d’image (Insertion > Image) et non pas par un copié-collé et gqu’elles soient au format JPG,
PNG ou GIF (évitez les formats BMP ou TIFF !).

e Les images sont intégrées comme documents SPIP par un raccourci de la forme <imgXXX|left> ou
<imgXXX | right> ou <imgXXX|center> en fonction de la position a laquelle se trouvait I'image dans le
texte d’origine.

e Les notes de bas de page sont gérées sans problémes ni restrictions.

e Les tableaux sont repris tant que vous n’essayez pas de faire des tableaux imbriqués (un tableau dans
une cellule de tableau). Les fusions de cellules horizontales et verticales sont gérées en principe
correctement.

e Les listes a puce et numérotées, imbriquées ou non, sont en principe correctement gérées tant
gu’elles ne sont pas interrompues par d’autres éléments (donc pas de reprise de numérotation d’'une
liste a la suivante).

e Les en-tétes, pieds de page, index ou table des matieres sont purement et simplement supprimés.

e Les dessins (fleches, bulles et autres formes crées avec I'outil de dessin de LibreOffice) ne sont pas

su pportés. Mise en forme du texte (Style Titre 2)

1l est possible d'&crire en gras

Utilisation de fichiers MS Office - Word :

1l est possible d’éerire en italique et &' insérer une note de bas de page [1]
Voici un lien vers le site académigue

Par contre, les textes soulignés ou barrés ne sont pas pris en compte, tout

Pour importer un fichier Word (format .doc ou .docx), il est conseillé de

comme les textes en couleur ou avec un fond colorg, les entétes et pieds

faire la conversion (« enregistrer sous...» au format ODT) depuis <pse-.
. . . e pas oublier de « sauter une ligne » pour avoir un retour chariot dans
LibreOffice (ou OpenOffice) et non pas dans Word. S e ey ’ ’
Images
Vous trouverez en annexe un fichier exemple permettant de tester UNe ... e rowes oo roste tote tose toste
. . texzte texte texte texte texts texte texte texte
I m pO rtat I O n . texte texte texte texte texte texte texte texta
texte texte texte texte texte texte texte texte
texte texte texte texte texte texte texte texte
L'article créé a le statut « En cours de rédaction » et peut &tre pré- ' ies e s s s e e
visualisé avant publication : peste
Tableaux
a Cellule 1.1 Cellule Cellule Cellule
ARTICLE NUMERD : 12 13 14
238
Cellule 2.1 Cellule 2.2 (fusicnnées
horizontales)
Cet article est : @
Cellule 3.1(fusionnées Cellule Cellule Cellule
Oer cours de rédaction ¥ varticalas) 3.2 3.3 3.4
Cellule Cellule Cellule
4.2 4.3 4.4

- "'ﬂ Prévisualiser

Ty BTTCNET Thistonque
“ des modifications

3.2.Création ex-nihilo :

Depuis la rubrique qui contiendra I'article, vous trouverez deux possibilités d’appel du formulaire de création d’un
nouvel article :
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el [ R NN =
) Ecrire un
Rarine du site = PRESEMTATION = Nos formations (2 2?#52'

Le fil d’Ariane vous permet de vérifier votre position dans I'arborescence :

Racine du site = PRESENTATION > Mos formations = Sans titre (2

Le titre est obligatoire.

Le surtitre et le sous-titre sont totalement optionnels. Si vous n’en avez pas besoin, laissez-les vides, la
présentation du site s’adaptera automatiquement a leur présence ou absence.

Ecrire un nouvel article

Sans titre

Sur-tire (@

Tire: @ Nouvel article

Sous-titre (D

A Fintérieur de la rubrique @

01. Mos formations
Bulle d'aide (&t chapesy =i je chapesy vide !+ Meta Description (bow jes motewrs i) @
%

Chapeau @

]
=
i
-
i
Il
gﬁ
(i
[
=

Lien hypertexte (référence, site & visiter...)

|

Titre :

URL ¢

Choix du titre de I'article

Possibilité de rectifier le conteneur de I'article

\

Bulle d’aide utile pour le référencement

Court texte de présentation qui « chapeaute »
I'article.

Site de référence ou a visiter

Le texte principal est mis en forme avec la barre d’édition (raccourcis typographiques — Voir SPIP_03).
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Texte (@

Modifier voir & o

Vous pouvez y insérer des documents image, son, vidéo, fichier pdf,... depuis :

Ajouter une image
ou un document (@

Téléverser
Choisir un fichier | Aucun fichisr o

depuis : mon ordinateur | la
médiathéque | le serveur | internet

Téleverser

LOGO académique 2017

pcadémie

E N
i Rennes

Région académique
BRETAGNE

=dacgzE |left=
=docizb|center =

=docize|right =

e votre ordinateur : naviguez jusqu’a votre document,

e la médiatheque qui contient les documents déja téléversés sur le site,

e Internet, par une url exacte, qui vous permet de récupérer un document

Le serveur académique ne vous est pas directement accessible (protocole ftp).

Lorsque le document est téléversé, un nouveau bloc apparait :

Le bouton

« Modifier »

vous permet de donner

(référencement) et de rajouter une éventuelle description.

un titre au document

Pour insérer le document dans votre article, positionnez le curseur de votre souris

au bon endroit dans le texte, puis double-cliquez sur I'une des trois expressions

<objxx|alignement>, ou « obj » peut prendre les valeurs « doc », « img », « emb » et

« alignement » peut prendre les valeurs « left », « right » ou « center » (selon la

position que la vignette du document devra occuper dans le texte de votre article).

Un portfolio peut étre associé a I'article. Il s’alimente des documents versés en cliquant sur « Déposer dans le

portfolio ».
Document Fichier Image Son Vidéo
Balise <docXX|center> <imgXX|center> <docXX|center> <docXX|center>
<embXX|center> <embXX| center>
Affichage Vignette Image (et titre (si | Vignette ou lecteur | Vignette ou lecteur
renseigné) et titre (si| et titre (si
renseigné) renseigné)
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La plateforme d’hébergement TOUTAPOD de I'académie vous offre un environnement sécurisé de stockage de
vos productions audio-visuelles, de consultation pour votre cible mais aussi de pouvoir embarquer vos

réalisations dans votre site SPIP.
Depuis le media déposé sur Toutapod, vous pouvez copier-coller intégralement le code <iframe> fourni dans le

texte de votre article pour que la vidéo y soit présentée :

= Résumé @ Informations A Intégrer / Partager

Réseaux Sociaux

I

Copiez le contenu de cette zone de texte et collez-le dans la page Taille  240p E|

<iframe src="//video.toutatice fr/video/0555-le-telephone
S iframe=true" size="240" width="640" height="350"
style="padding: 0; margin: 0; border0" allowfullscreen
»<fiframes

Lecture autematique [

Utilisez ce lien pour partager la vidéo

https://video. toutatice.fr/videa/0353-le-telephones
1 @ nébut de I vidén
Cochez la caze pourindiguer le début de lecture souhaité,
Enfin, un post-scriptum peut aussi étre rédigé :

Fost-Scriptum

B =B ES 2B &

Largeur tuiles Largewr d'affichage des images de la zone ALalne/Agenda/Quoi de neuf du
accueil rmode Cognac

Automatique en fonction des proportions de l'image (défaut)

Enregistrer

N’oubliez pas d’enregistrer vos actions !
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Apres enregistrement de votre article, SPIP vous propose de lui associer un logo. De
cette fagon, dans l'interface de navigation du site public, il sera possible d’afficher

LOGOD DE L’ARTICLE (@

Télécharger un nouvead logo un bouton graphique menant a I'article.

Choisir un fichier | Aucun fichier ©

TEl&verser
indiquant son format gif, jpg ou png.

4. Publication de I'article :

L'article créé a le statut « En cours de rédaction » mais est pré-visualisable en ligne :

ARTICLE NUMERD :

238

Cet article est: D

Oen cours de redaction ¥

"“J Prévisualiser

W‘_ e
des modifications

Coté interface publique, vous pouvez revenir en mode édition sur I'article en cliquant sur son identifiant :

allarité

Vous changerez le statut vers « Publié en ligne » pour I'afficher sur le site public.

ARTICLE NUMERD :

238

Cetarticle est: 3

W publié en ligne v |

I-Changer

N

Veillez particulierement a ce que le nom du fichier image ait une terminaison

Il est également possible, dans le cas d’un circuit de validation, de le « proposer a [I’évaluation ».
L’administrateur du site (ou I'administrateur restreint de la rubrique concernée) pourra alors le valider afin de

le publier.
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